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国立大学法人東北大学における個人情報保護に関する基本方針（プライバシーポリ 

シー） 

 

令和５年１１月２９日 

総長裁定 

 

国立大学法人東北大学（以下「本学」といいます。）は、入学志願者、学生及びその保

証人、卒業生、修了生、病院等医療機関の患者及びその家族、寄附者、本学への採用を希

望する者、教職員その他本学の業務に従事する者及びその家族、ウェブサイト利用者、そ

の他本学に関わる者（以下総称して「学生教職員等」といいます。）からお預かりした個

人情報の管理が重要な責務であるとの認識のもと、ここに本学における個人情報保護に関

する基本方針（以下「個人情報保護方針」といいます。）を定め、個人情報の保護に関す

る法律（以下「法令」といいます。）及びその他関係法令及びガイドラインを遵守し、自

主的なルール及び体制を確立し、事業を行っていくことを宣言いたします。なお、個人情

報保護方針で使用する用語の意味は、法令に準拠するものとします。 

 

１．適正な管理 

本学は、個人情報を保護・管理する体制を確立し、適切な収集・利用・提供に関して国

立大学法人東北大学個人情報保護規程（以下「個人情報保護規程」といいます。）を定め

遵守いたします。 

 

２.利用目的の告知 

本学は、法令に定められた例外の場合を除き、以下の目的に必要な範囲で、学生教職員

等の個人情報を取得し、取得した情報を利用させていただきます。以下の目的以外で個人

情報を取得する場合には別途利用目的を明示します。 

また、取得済みの個人情報について以下の目的の範囲を超えて個人情報を利用する場合

には、事前に適切な方法で利用者からの同意を得るものとします。 

（１）入学志願者に係る次の事項 

ア 入学者の選抜 

イ 入学手続 

ウ 入学前教育 

エ 追跡調査等 

オ 入学前の学生支援関係 

カ 修学指導等の教育 

キ 検定料の徴収及び返還 

ク 入試の改善や志望動向等の調査分析 

ケ 学生寄宿舎の入居手続 

コ 緊急時等の連絡 

サ 本人の希望、志向に基づく適切な本学の教育内容、支援内容の周知 

シ その他入学試験の実施、運営に必要な諸手続、連絡等 

（２）入学志願者の保証人に係る次の事項 

ア 授業料の納付及び免除 

イ 学生寄宿舎の入居手続  

ウ 緊急時等の連絡 

エ その他入学試験の実施、運営に必要な諸手続、連絡等 

（３）学生に係る次の事項 

ア 教務  

イ 学生支援 
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ウ キャリア支援 

エ 国際交流 

オ 保健管理 

カ 謝金、旅費等の支給 

キ 入学料及び授業料の債権管理及び徴収、授業料免除・徴収猶予等  

ク 奨学金の申請、支給手続 

ケ 税務等の手続 

コ 学生寄宿舎の入居手続、寄宿料等の徴収 

サ 緊急時等の連絡 

シ 教育研究の改善・推進等に関する業務（各種アンケート実施を含む。） 

ス 各種点検・調査分析、認証評価、国・行政機関及びその他団体等からの調査 

業務 

セ 本学の広報物、イベント案内、寄附等の案内の送付 

ソ 学内情報ネットワークの管理、各システム利用に際する本人確認、 

 セキュリティインシデント発生時の対応 

タ その他学生の教育に係る業務上必要な諸手続、連絡等 

   （４）学生の保証人に係る次の事項 

ア 学生の入学料及び授業料の納付、免除等 

イ 奨学金の支給手続 

ウ 学生寄宿舎の入居手続、寄宿料等の納付 

エ 本学の広報物、イベント案内、寄附等の案内の送付 

オ 緊急時等の連絡 

カ その他学生の教育に係る業務上必要な諸手続、連絡等 

   （５）履修証明プログラム、公開講座、大規模公開オンライン講座（MOOC）、各種 

  講習等の受講者に係る次の事項 

ア 履修証明プログラム、公開講座、大規模公開オンライン講座（MOOC）、各種 

  講習等に係る受講管理（受入、受講、修了）に関する業務 

イ その他、各種プログラム・講座に係る業務上必要な諸手続、連絡等 

ウ 本人の希望、志向に基づく同様の各種プログラム・講座の周知、案内 

エ 本学の広報物、イベント案内、寄附等の案内の送付 

  （６）卒業生又は修了生に係る次の事項 

ア 各種証明書の発行 

イ 卒業生又は修了生との連絡 

ウ 本学の広報物、イベント案内、寄附等の案内の送付 

エ 教育研究の改善・推進等に関する業務（各種アンケート実施を含む。） 

オ 各種点検・調査分析、認証評価、国・行政機関及びその他団体等からの調査業 

務 

カ その他卒業生、修了生と本学の連携において業務上必要な諸手続、連絡等 

キ 本人の希望、志向に基づく、リカレント教育などリスキリングに関する情報の 

提供 

ク 本人が希望する場合在学する学生に対する就職・キャリア支援のための情報 

の活用 

（７）本学への採用を希望する者（採用が決定した者を含み、以下「採用希望者」と 

いいます。）に係る次の事項 

ア 採用の選考 

イ 採用時の手続 

ウ 緊急時の連絡 

エ その他本学への採用手続に業務上必要な諸手続、連絡等 
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（８）採用希望者の家族に係る次の事項 

ア 緊急時等の連絡 

イ その他採用希望者の採用に関して業務上必要な諸手続、連絡等 

（９）教職員に係る次の事項 

ア 人事 

イ 給与、旅費等の支給 

ウ 文部科学省共済組合又は全国健康保険協会の手続 

エ 労務管理 

オ 健康管理 

カ 出向先又は出向元との連絡 

キ 利益相反の確認 

ク 退職時の手続 

ケ 税務等の手続 

コ 緊急時の連絡 

サ 学校教育法その他法令の規定による情報の公表 

シ 学内情報ネットワークの管理、各システム利用に際する本人確認、セキュリ 

ティインシデント発生時の対応 

ス その他教職員の人事労務管理及び法令の定めによる情報の公表などに業務上 

必要な諸手続、連絡等 

（１０）教職員の家族に係る次の事項 

ア 文部科学省共済組合又は全国健康保険協会の手続 

イ 税務等の手続 

ウ 緊急時の連絡 

（１１）寄附者に係る次の事項 

ア 寄附金の受領に関する諸手続 

イ 返礼品、本学の広報物等の発送 

ウ その他寄附金に係る業務上必要な諸手続、連絡等  

（１２）患者及びその家族に係る次の事項 

ア 診療 

イ その他東北大学病院個人情報保護方針に記載のある事項 

（１３）派遣労働者に係る次の事項 

ア 東北大学への派遣労働に係る契約手続及び就業管理 

イ 緊急時の連絡 

（１４）本学との共同研究を行う研究者、企業等の社員等 

ア 共同研究等に係る契約及び研究員の招へいに係る手続並びに管理 

   イ  緊急時の連絡 

  （１５）図書館等開放施設の利用者 

   ア 図書館等の利用に係る手続及び管理 

   イ 緊急時の連絡 

  （１６）本学主催のイベント等（オープンキャンパス、各種説明会、講演会、シンポ 

ジウム等をいう。）への参加者 

   ア 本学が実施するイベント等への参加又は招へいに係る手続及び管理 

   イ 本学が実施するイベント等に関連したサービス及び情報の提供 

   ウ 謝金、旅費等の支払い及び諸料金の徴収 

   エ 税務等の手続 

 オ 教育研究の改善・推進等に関する業務（各種アンケート実施を含む。） 

   カ 緊急時の連絡 

キ その他業務上必要な手続、連絡等 
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ク 当該イベントに関連して本人の希望する本学の情報の発信 

  （１７）交換留学プログラム、サマープログラム申請者 

   ア プログラムの実施 

   イ 統計データの作成及び海外協定校との交流状況分析 

   ウ 本人が希望する場合、他の学生への留学経験の情報提供 

  （１８）外国籍の入学予定者又は採用予定者 

   ア 在留資格認定証明書の申請その他入国に必要な手続き 

（１９）本学の教職員が実施する学術研究の研究対象者 

   ア 学術研究 

   イ 学術研究の成果の公表又は教授 

 

３.仮名加工情報の利用 

 本学では、仮名加工情報を作成し、利用します。 

仮名加工情報とは、他の情報と照合しない限り特定の個人を識別することができないよ

うに個人情報を加工して得られる個人に関する情報です。 

 教育データの分析を行う場合等、個人を特定する必要がない場合は仮名加工情報を作成

して利用します。 

 仮名加工情報は、個人情報保護規程第３６条に従い、作成し管理を行います。学内での

のみ利用を行い第三者に提供することはありません。 

 

４．行政機関等匿名加工情報の作成について 

 本学では、第三者から本学が保有する個人情報を元に作成する行政機関等匿名加工情報

の提供の依頼があった場合で、国立大学法人東北大学における行政機関等匿名加工情報の

提供等に関する取扱規程に基づき提供が可能な場合、行政機関等匿名加工情報として提供

することがあります。行政機関等匿名加工情報とは、他の情報と照合しても特定の個人を

識別することができないように、個人情報を加工したものです。 

 

５．個人情報の外部委託 

本学は、利用目的の達成に必要な範囲内において、個人情報の取扱いの全部又は一部を

委託する場合がございます。委託に際しては、個人情報の管理について本学が設定する安

全対策基準を満たす機関を選定し、適切な管理、監督を行います。 

 

６．第三者への提供 

本学は、学生教職員等の個人情報を適切に管理し、法令に定められた例外を除き、学生

教職員等の同意なく、第三者に提供することはありません。 

 

７．個人情報の共同利用 

本学は、下記の団体との間で、学生教職員等の個人情報を以下の範囲及び目的で共同利

用することがございます。 

 

共同利用の相手 東北大学学友会 

共同利用の目的 学生の課外活動の支援を含む学生支援に係る情報提供 

共同利用する個人情報の範囲 課外活動団体に所属する学生の役職等、学種、学部・研究

科、学年、学籍番号、氏名、電話番号、メールアドレス 

当該個人データの管理について責任を有する者 国立大学法人東北大学 総長 大野英男 

住所 宮城県仙台市青葉区片平２丁目１－１ 

 

共同利用の相手 東北大学萩友会 
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共同利用の目的 萩友会会員への情報発信や会員サービス提供  

共同利用する個人情報の範囲 氏名、連絡先（住所等）、在学時の情報 

当該個人データの管理について責任を有する者 国立大学法人東北大学 総長 大野英男 

住所 宮城県仙台市青葉区片平２丁目１－１ 

 

８．個人関連情報の利用 

 本学では、ウェブサイトを通じて収集した、属性情報（性別・年齢・職業等）、閲覧履

歴及び位置情報等のそれだけでは個人が特定されない識別子（個人情報、仮名加工情報及

び匿名加工情報のいずれにも該当しない情報であり、個人関連情報といいます。）を利用

する技術を用いて、当該ウェブサイトの表示をユーザーに応じて最適化することがありま

す。 

 個人関連情報の利用は各ユーザーが使用するブラウザの設定により永続的に拒否するこ

とができます。 

 個人関連情報を第三者に提供し、ウェブサイトのアクセスに係る分析を行う場合には、

当該サイトにおいてその旨を表示します。 

 

９．個人情報の開示・訂正・利用停止について 

本学が保有する個人情報に関して、ご本人から開示・訂正・利用停止（以下「開示等」

といいます。）を求められた場合は、国立大学法人東北大学個人情報開示等取扱要項に定

めるところによりお申し出いただいた方がご本人であることを確認した上で、合理的な期

間及び範囲内で対応いたします。 

本学が保有する個人情報とは、本学の役員又は職員が職務上作成し、又は取得した個人

情報であって、本学の役員又は職員が組織的に利用するものとして保有している法人文書

に記録されているものをいいます。 

請求する場合は、所定の請求用紙に必要事項を記入のうえ、情報公開室受付窓口に提出

又は郵送してください。 

送付先：〒980-8577 仙台市青葉区片平 2-1-1 東北大学情報公開室 

請求には、開示請求手数料が必要です。開示請求手数料は、保有個人情報が記録されて

いる法人文書１件につき３００円となっております。 

手続の詳細については、東北大学情報公開室 HPをご覧ください。 

 

１０．個人情報の安全対策 

（１） 基本方針の策定 

本学は、個人情報の適正な取扱いの確保について組織として取り組むため 

に、個人情報保護方針を策定しています。 

  （２） 個人情報の取扱いに係る規律の整備 

     本学は、取り扱う個人情報の漏えい等の防止その他の個人情報の安全管理 

のために、個人情報の具体的な取扱いに係る規律として個人情報保護規程を定め 

ています。 

 （３） 組織的安全管理措置の実施 

     本学は、個人情報保護規程に基づき組織的安全管理措置として、次に掲げ 

る措置を講じています。 

・ 個人情報の保護管理体制の整備 

・ 個人情報の取扱い状況を確認するための個人情報ファイル簿の作成 

・ 個人情報の漏えい等の事案に対応する体制及び手順の整備 

・ 個人情報の取扱い状況の点検及び監査に係る措置 

 （４） 人的安全管理措置の実施 
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     本学は、個人情報保護規程に基づき個人情報を取り扱う教職員に対し必要な監

督を行い、適切な取扱いを行うための研修を実施しています。 

 （５） 物理的安全管理措置の実施 

     本学は、個人情報の取扱いに関するガイドライン（平成２９年３月１日個人情

報総括保護管理者裁定）に基づき物理的安全管理措置として次に掲げる措置を講

じています。 

     ・ 紛失又は盗難を防止するための個人情報を含むファイルや電子媒体の保管 

場所を特定する措置 

     ・ 電子メール等で個人情報を送信する場合の暗号化等の措置 

・  電子媒体を持ち運ぶ必要がある場合の USBメモリ、PC等の暗号化の措置 

     ・ 個人情報が記録された書類等を廃棄する際のシュレッダーの利用若しくは

溶解等の措置、又は PC等に記録された個人情報について専用ツールを用いて

消去するか、記録媒体を物理的に破壊する措置 

 （６） 技術的安全管理措置の実施 

     本学は、情報システムを利用して個人情報を取り扱う場合、技術的安全管 

理措置として、国立大学法人東北大学における情報システムの運用及び管理に関 

する細則（平成 21年 12月 1日 理事(教育国際交流・情報システム担当)裁定） 

に基づき次に掲げる措置を講じています。 

 ・ 個人情報を含む情報システムによるサービスを許可された者のみに提供す

るための適切なアクセス制限の措置 

 ・ 個人情報を含む情報システムを使用する教職員等が正当なアクセス権を有

する者であることを認証する措置 

 ・ 個人情報を含む情報システムに対するセキュリティホール対策、不正プロ

グラム対策及びサービス不能攻撃対策を導入し、外部からの不正アクセスを

防ぐ措置 

 ・ 個人情報を含む情報システムによるリスク(物理的損壊又は情報の漏えい

若しくは改ざん等のリスクを含む。)を検討し、安全区域に施設及び環境面

からの対策を実施する措置 

 

１１．個人情報保護への取り組みの継続的改善について 

本学は、教職員及び個人情報の取り扱い委託先業者に個人情報保護規程第４章に規定す

る個人データ等の取扱い方法を周知徹底し、常にその取り組みの改善・向上に努めます。 

 

１２．個人情報保護方針の改定について 

個人情報保護方針については、必要に応じ随時改定をいたします。改定時にはこちらの

ページの掲示内容の変更をもって通知いたします。 

 

問い合わせ先 

個人情報の保護に係る事務の総括に関すること 

東北大学 本部事務機構 総務企画部法務・コンプライアンス課文書審査係 

TEL：022-217-5122 

FAX：022-217-6014 

 

 


